《会计学基础》课程标准
学时/学分： 72/4.5 

课程类型：B类

适用专业：会计、财务管理、物流管理、市场营销、电子商务、旅游管理
课程所属系部：经济管理学院
批准日期： 2019年9月
一、制定依据与课程定位

（一）制定依据

本课程标准是依据经济管理学院相关专业人才培养方案制定。

（二）课程定位

本课程是会计类专业的一门专业课程。其前续课程有《经济法》、《财经法规与会计职业道德》等，是会计专业的一门基础课程，为后面学习其他课程奠定基础，地位十分重要，在引导学生学习会计基本知识、培养学生学习积极性、学习兴趣以及职业素养的养成方面起着十分重要的作用。
二、课程教学目标
《基础会计》是三年制高职会计、财务管理等专业的一门专业主干课程。其任务是讲述会计记账的原理、方法、会计信息处理、信息载体等内容。课程教学目标是：通过本课程的学习，使学生掌握会计的基本原理等基础知识以及记账的方法和程序等专业技能，并能将所学到的知识应用到实践中去。

（一）知识教学目标
1、了解会计概念、职能、历史；理解会计核算基本前提和核算一般原则；掌握会计工作流程；

2、理解会计要素、会计科目和会计账户；掌握会计等式和借贷记账法；

3、掌握企业采购业务、生产业务、销售业务等日常核算；

4、掌握原始凭证、记账凭证、会计账簿、会计报表的概念、分类和填制；

5、掌握财产清查方法。

（二）能力培养目标
1、具有从事会计工作最基本的基础知识、基本核算和监督能力；

2、具有会计职业的就业能力和会计岗位初步职业判断能力；

3、能够完成从填制和审核凭证、设置和登记账簿、编制报表一系列会计工作流程；

4、能够进行简单财产清查工作和错账查找工作；

5、能够进行简单财务数据分析。
（三）素质培养目标
1、拥有良好的职业道德和敬业精神；

2、拥有较强的语言表达、职业沟通和协调能力；

3、拥有团队合作和妥善处理人际关系素质；

4、拥有良好的心理素质和克服困难的素质

5、拥有自主学习会计新知识素质和终身学习的态度。

6、拥有踏实肯干的工作作风和热情、耐心的服务态度。

三、教学时间分配表

	情境
	情境名称
	分设具体项目名称
	学时

	情境1
	建账
	项目一 会计职业入门

项目二 设置会计科目和账户

项目三 借贷记账法
	4

8

8

	情境2
	填制和审核原始凭证
	项目四 原始凭证的识别与填制
	8

	情境3
	填制和审核记账凭证
	项目五 填制和审核记账凭证
	8

	情境4
	核算具体经济业务
	项目六 借贷记账法的应用
	10

	情境5
	登记会计账簿
	项目七 会计账簿
	12

	情景6
	编制会计报表
	项目八 财产清查

项目九 会计报表
	8

6


四、教学内容和要求

    课题一  建账

内容：

1、认识会计工作组织和会计职业；

2、认知会计核算前提；

3、划分会计要素；

4、构建会计等式；

5、设置会计科目、开设账户；

6、运用借贷记账法，编制简单会计分录。

    要求：

 1、掌握经济学基础、管理学基础知识；

2、能流畅的表达自己的想法和建议；

3、具有一定的书面表达能力；

4、具有正常社会交往能力。

    课题二  填制和审核原始凭证  
内容：

1、会计凭证的概念、分类；

2、原始凭证的概念、分类、作用；

3、具体原始凭证填制要求；

4、具体原始凭证审核方法。

要求：

1、掌握企业各类经济业务具体核算；

2、能够运用借贷记账原则审核业务正确与否；

3、文字书写清晰、流畅。

课题三  填制和审核记账凭证

内容：

1、记账凭证的概念、分类、作用；

2、收款凭证、付款凭证、转账凭证的填制方法；

3、通用记账凭证的填制方法；

4、记账凭证的审核要点和装订、归档要求。

要求：

1、具备认识不同用途的原始凭证能力；

2、具被一定的财经法规和财经纪律的基本知识；

3、具有签章要求方面的认知。
课题四  核算具体经济业务 

内容：

1、借入资本、投入资本的核算；

2、固定资产、原材料采购核算方法；

3、生产过程中料、工、费核算方法；

4、销售过程收入、费用核算；

5、企业不同利润形式构成和利润分配核算。

要求：

1、熟练掌握会计要素分类、会计科目、账户类型；

2、能够运用会计等式判断会计要素增减变化；

3、熟练运用借贷记账法，能编制简单会计分录。

课题五  登记会计账簿   

内容：

1、会计账簿概念、分类和作用；

2、特种日记账登记规则和方法；

3、明细账登记方法；

4、总账登记方法；

5、对账和结账；

6、错账更正方法

要求：

1、熟练掌握会计科目和会计账户的区别和联系；

2、能够正确编制会计凭证；

3、能够正确书写数字大小写。

课题六  编制会计报表  
内容：

1、会计报表的概念、分类、特点、作用；

2、资产负债表的结构；

3、资产负债表的编制方法；

4、利润计算公式；

5、利润表的结构和编制方法；

6、所得税的计算。

要求：

1、熟练掌握会计处理流程；

2、能够正确填制各类型会计账簿；

3、熟练数字大小写。

五、实践教学
1、因采用“教、学、做”一体化教学模式，建议尽快建设会计手工实训室和会计核算模拟实训软件计算机机房；

2、教材采用体现最新高职教育理念的规划教材；

3、建立校内仿真会计实训基地，方便学生进行实训操作；

4、准备仿真支票、增值税发票、领料单、入库单、银行存款进账单等原始凭证实训材料。

5、建立校外会计实训基地，方便学生参观学习；

6、建议以“校中厂”为服务群体，开展会计工学结合；

六、教学方法及建议
1、采用项目教学法、案例教学法、角色扮演法、小组讨论法等，以企业创建初期会计工作为导向，班级分组设岗，开展建账工作。

2、采用项目教学法、案例教学法、角色扮演法、小组讨论法等，以企业涉及各种类型原始凭证为案例，学生分组模拟训练。

3、采用项目教学法、案例教学法、角色扮演法、小组讨论法等，通过案例展示记账凭证填制，学生分组模拟训练，掌握具体填制方法。

4、采用项目教学法、案例教学法、角色扮演法、小组讨论法等，以企业发生经济业务为案例，同学分组完成任务。

5、采用项目教学法、案例教学法、角色扮演法、小组讨论法等，演示账簿登记案例，分组模拟训练。

6、采用项目教学法、案例教学法、角色扮演法、小组讨论法等，通过对报表案例展示，同学分组、分项模拟训练，掌握编制方法。

七、考核方式及成绩评定
课程成绩有个人成绩和小组成绩两部分组成，各占50%。通过对学习过程和结果的评价，着重考察学生会计知识掌握程度及会计操作动手能力。理论知识和个人训练项目由教师通过对学生日常考核和结构考核形成；分组训练项目（筹资、生产、销售、利润等业务）由小组互评和教师测评构成，分值各占50%。

